PATENDIAMET

KASKKIRI
26.06.2026 nr 1-1/26-32-0

Patendiameti riigihangete korraldamise ja lepingute s6lmimise korra kehtestamine

Kaskkiri kehtestatakse Patendiameti pdhimaaruse § 15 Ig 3 ning justiits- ja digiministri 07.08.2025
kaskkirja nr 56 ,Riigihangete korraldamise ja lepingute s6lmimise kord“ alusel:

1. Kehtestan Patendiameti riigihangete korraldamise ja lepingute sélmimise korra.
2. Patendiamet lahtub riigihangete korraldamisel ja hankelepingute sélmimisel justiits- ja digiministri
07.08.2025 kaskkirjaga nr 56 kinnitatud korra Uldosast (edaspidi JDM kord). Kaesolev sisekord

reguleerib ametisisest tédkorraldust ulatuses, mida JDM kord ei satesta.

3. Kui kaesoleva korra ja Patendiameti varasemate riigihangete korraldamist ning lepingute
sdlmimist reguleerivate satete vahel esineb vastuolu, kohaldatakse kdesolevat korda.

4. Kaskkiri joustub allkirjastamisest.

(allkirjastatud digitaalselt)

Janne Andresoo
peadirektor



Patendiameti riigihangete korraldamise ja lepingute s6lmimise kord

1. Uldsatted

1.1. Kéesolev kord koos justiits- ja digiministri 07.08.2025 kaskkirja nr 56 ,Riigihangete korraldamise
ja lepingute s6lmimise kord“ ildosaga (edaspidi JDM kord) moodustab Patendiameti hankekorra
riigihangete seaduse (edaspidi RHS) tahenduses.

1.2. Patendiamet lahtub riigihangete korraldamisel ja lepingute s6lmimisel RHS-st, JDM korra
Uldosast ning muudest digusaktidest. Kui kaesolev kord on vastuolus JDM korra Uldosaga,
kohaldatakse JDM korra uldosa.

1.3. RHS kohaselt riigihangete registris (edaspidi RHR) toiminguid néudvaid hankeid korraldab Riigi
Tugiteenuste Keskuse riigihangete osakond (edaspidi RHO), arvestades JDM korra punktides 1.5.1—
1.5.4 satestatut.

1.4. Info- ja kommunikatsioonitehnoloogia (edaspidi IKT) valdkonna hankeid korraldavad vastavalt
oma pdhimaarustele Registrite  ja Infoslisteemide Keskus, Riigi Info-  ja
Kommunikatsioonitehnoloogia Keskus voi Riigi Infoslisteemi Amet, kui ei ole maaratud teisiti.

1.5. Ehitusvaldkonna hankeid korraldab Riigi Kinnisvara Aktsiaselts.

1.6. Vastutav isik on osakonnajuhataja, valdkonnajuht vai projektijuht, kellel on oma tGlesannetest voi
vastutusvaldkonnast tulenevalt vajadus v6i kohustus korraldada hange ning tagada kaesolevas
korras ettendhtud nduete taitmine. Vastutav isik korraldab muu hulgas lepingu séImimise, jalgib
lepingu nduetekohast taitmist ning tadidab muid dokumenteerimise kohustusi.

1.7. Patendiamet annab igal aastal hangete planeerimiseks sisendi RTK riigihangete osakonnale,
lahtudes paringus esitatud juhistest.

2. Korruptsioonivastased meetmed ja tingimused

2.1. Hanke menetlemisest ei vbi osa vétta teenistuja, kelle tegevuses esineb huvide konflikt voi kelle
puhul tekib kahtlus tema erapooletuses voi kelle suhtes esineb toimingupiirang. Vastav teenistuja
peab sellise asjaolu iimnemisel end viivitamata konkreetse hankega seoses edaspidisest tegevusest
taandama ning teavitama tekkinud olukorrast enda vahetut juhti, kes maarab Ulesannete taitmiseks
teise teenistuja.

2.2. Patendiameti ndudmisel esitab hanke menetlemisel osalev teenistuja allkirjastatud kinnituse
huvide konflikti ja toimingupiirangute puudumise kohta.

3. Kdabushanke, vaikehanke ja muude hangete piirmaarad

3.1. Hanke labiviimisel jargitavad menetlusreeglid maaratakse kindlaks selle jargi, millise piirmaara
sisse jaab hankelepingu eeldatav maksumus kaibemaksuta. Kaesolevas korras on liigitatud
hankeviisid maksumuse jargi kaabushangeteks, vaikehangeteks ja muudeks hangeteks. Lisaks
tuleb hanke eeldatava maksumuse maaramisel ja hanke jaotamisel eraldi hangeteks lahtuda RHS-

ist, pidades silmas JDM korra p-s 1.6 satestatut.

3.2. Nii kdabus- kui vaikehangete puhul peetakse silmas asjade ostmist, teenuste tellimist véi muud
hanget, mis ei ndua RHS-i kohaselt toimingute tegemist RHR-is.

3.2.1. Kaabushanke eeldatav maksumus kaibemaksuta on kuni 4999 eurot.

3.2.2 Vaikehanke eeldatav maksumus kaibemaksuta on alates 5000 kuni 29 999 eurot.


https://adr.rik.ee/jm/dokument/18134237

3.3. Muudeks hangeteks on kaesoleva korra tdhenduses peetud kdiki neid hankevorme (eeskatt
riigihanked ja rahvusvahelise mé6tmega hanked), mille eeldatav maksumus kaibemaksuta algab 30
000 eurost ja mida vastavalt kdesoleva korra punktile 1.3 korraldab Riigi Tugiteenuste Keskuse
RHO.

3.4. Riigihanke korraldamise tldpdhimdtted (RHS § 3) kehtivad séltumata hankelepingu eeldatavast
maksumusest.

4. Kdabushangete labiviimine

4.1. Leping, mille eeldatav maksumus kaibemaksuta on kuni 4 999 eurot, voib sdlmida kirjalikku
taasesitamist voimaldavas vormis, pidades silmas punktis 6.5 satestatut.

4.2. Kaabushangete labiviimisel on soovituslik kisida kirjalikku taasesitamist véimaldavas vormis
(nditeks e-kirja teel) pakkumus voi mdnel muul viisil tagada ameti seisukohast mdistliku hinna ja
kvaliteedi suhtega teenuse voi asja valimine (naiteks veebilehtedel teostatava hinnavordluse kaudu).

5. Vaikehangete labiviimine

5.1. Leping, mille eeldatav maksumus kaibemaksuta on alates 5000 eurost, sdImitakse kirjalikult, sh
digitaalselt allkirjastatult.

5.2. Vaikehanke labiviimisel tuleb koostada ostetava asja voi teenuse tehniline kirjeldus, et tagada
Uhesugustel alustel pakkumuste kiisimine.

5.3. Vorreldavad pakkumised tuleb kisida kirjalikku taasesitamist vbimaldavas vormis (naiteks e-
kirja teel) vdi dokumendihaldussiisteemi (edaspidi DHS) kaudu, vdimaluse korral vahemalt kolmelt
pakkujalt.

54. Tehnilises Kkirjelduses tuleb hindamistingimustena kasutada vdimaluse korral
keskkonnahoidlikke, sotsiaalselt vastutustundlikke, julgeolekuriske vahendavaid ja innovatsiooni
toetavaid tingimusi.

5.5. DHS-i kommentaaris tuleb kirjeldada, mis kriteeriumid on sobiva pakkumuse valimise aluseks.

5.6. Kui vordlevad pakkumused puuduvad, esitab vastutav isik lepingu sélmimisel memos voi
kommentaaris pdhjenduse nende puudumise kohta. Vordlevaid pakkumusi on lubatud jatta votmata
eelkdige ettendgematute sindmuste tagajarjel tekkinud vajaduse téttu leping kiiresti sdlmida,
konkurentsi puudumisel ning juhul, kui ettevétjalt ostetakse tdiendavalt asju véi teenuseid, mille
puhul pakkuja vahetumine pdhjustaks olulist ebamugavust, tehnilisi probleeme véi lisakulusid ega
oleks asjade vdi teenuste asendatavuse voi koostoimimise vajaduse tdttu majanduslikel voi
tehnilistel pdhjustel voimalik. Keelatud on piirata hankele juurdepdasu kunstlikult, seades
pohjendamatult kitsendavaid tingimusi.

6. Lepingu s6lmimine

6.1. Kirjalikus vormis leping on sdlmitud, kui selle on allkirjastanud pakkuja ning ameti peadirektor
vdi tema volitatud esindaja. Kirjalikku taasesitamist vdimaldavas vormis leping on sélmitud, kui
vastutav isik ja pakkuja on jdudnud tahteavaldusi vahetades teenuse osutamises voi asja ostmises
kokkuleppele.

6.2. Vastutav isik kooskdlastab finantsjuhiga eelarveliste vahendite olemasolu enne rahalise
kohustuse votmist. Vastutav isik on kohustatud tagama, et enne lepingu sdlmimist ei alustata
lepingust tulenevate kohustuste taitmist.

6.3. Vastutav isik tagab riigihanke alusdokumentide kooskdlastamise DHS-s. Kdik hankelepingud
kooskdlastatakse DHS-is intellektuaalomandidiguse osakonna juhataja ning finantsjuhi poolt (nende



araoleku puhul vastavate asendajate poolt). Kui kooskélastused on olemas, korraldab vastutav isik
Patendiameti peadirektori poolt allkirjastatud lepingu séimimise.

6.4. DHS-s lisatakse sissetulnud pakkumused ja eduka pakkumuse valiku péhjendused taustainfo
failidesse. Kui kirjalikku lepingut ei sOlmita, lisatakse eeltoodud pdhjendused arve juurde e-
arvekeskuses.

6.5. Olenemata lepingu eeldatavast maksumusest on kirjalik vorm (sh digitaalne allkiri) ndutav
jargnevate lepingutidpide puhul:

6.5.1. fuusilise isikuga sdlmitav leping;

6.5.2. autorileping, valja arvatud juhul, kui autoridiguse seadusest tulenevalt on lubatud
s6lmida leping kirjalikku taasesitamist vdimaldavas vormis;

6.5.3. andmetddtlusleping;

6.5.4. koostdoleping vdi asutuste vahel sdlmitav kokkulepe;

6.5.5. Udrileping;

6.5.6. lepingud, mis on seotud saladuse hoidmisega ja leppetrahvidega;

6.5.7. muud lepingud, mille kirjaliku vormi ndue tuleneb digusaktidest.
7. Lepingu nduetekohase tiitmise tagamine

7.1. Vastutav isik suhtleb lepingupartneriga, kontrollib lepingu nduetekohast taitmist ning tagab
lepingust tulenevate kohustuste taitmise.

7.2. Lisaks eelnevale peab vastutav isik:

7.2.1. kontrollima tahtaegadest kinnipidamist ja ile antud asjade ja osutatud teenuste
vastavust lepingule, sealhulgas kokkulepitud mahule ja kvaliteedile;

7.2.2. lahendama lepingu taitmise kaigus tekkivaid kisimusi ja vastama lepingu taitmise
kohta esitatud paringutele, kaasates vajaduse korral Patendiameti intellektuaalomandidiguse
osakonna ja RHO korraldatud hangete korral RHO (nt auditi, jarelevalve vms kontrolli korral);

7.2.3. teavitama lepingu taitmise eest vastutava teenistuja muutmisel lepingupartnerit ja
RHO korraldatud hangete korral RHO-d. Kui lepingu taitmise eest vastutava teenistuja muutmine
on seotud teenistussuhte 16ppemisega, maarab vahetu juht uue vastutava isiku ja see info
edastatakse RHO-le DHSi ringkaigulehe (lahkumislehe) kaudu;

7.2.4. tagama, et esitatud arved on koosk®olas lepingus kokkulepituga;

7.2.5. informeerima lepingu taitmisel esinevatest takistustest enda vahetut juhti, kes teavitab
juhtkonda;

7.2.6. tegema muid tegevusi, mis on vajalikud lepingu eesmargi taitmiseks (sh peab
vajadusel korraldama lepingu muutmise).

7.3. Kui lepingut ei tdideta nduetekohaselt, esitab vastutav isik esimesel vdimalusel teisele poolele
kirjalikku taasesitamist vdimaldavas vormis (naiteks e-kirja teel) kohustuste taitmise ndude.
Noudekiri tuleb eelnevalt kooskdlastada intellektuaalomandidiguse osakonna juhatajaga voi tema
asendajaga.

7.4. Kui lepingus on ette nahtud akti koostamise kohustus ameti poolt, koostab selle vastutav isik.

8. Dokumenteerimisega seotud kohustused



8.1. Kdik hanke- ja lepingumenetlusega seotud dokumendid, pakkumused, pdhjendused ja
kooskdlastused sailitatakse DHS-is. Vastutav isik tagab asjaajamise terviklikkuse DHS-is, muu
hulgas hanget ja lepingut puudutava menetluse dokumenteerimise, vajalike seoste loomise,
kooskolastusnduete jargimise, dige juurdepaasupiirangu, lepingu kehtivusaja ja muude andmete
markimise.

8.2. Valiku pbhjendused lisatakse lepingu juurde véi kirjaliku lepingu puudumisel arve juurde e-
arvekeskuses.

8.3. Lepingu juurde lisatakse DHS-is:
8.3.1. kommentaar vdi memo lepingu séimimisele eelnenud menetluse kohta;

8.3.2. asjakohased seosed dokumentatsiooniga (nt vaikehanke menetlus voi esitatud
pakkumused);

8.3.3. rahalise kohustuse korral info finantseerimisallika ja projekti nimetuse kohta;

8.3.4. muu oluline info v6i dokumentatsioon, mis on vajalik lepingu nduetekohaseks
sOlmimiseks voi taitmiseks (sh pretensioonid, avaldused, aktid jms).

8.4. Kui akti alusel tehakse valjamakse (eelkdige flusiliste isikutega sélmitavate lepingute korral, kus
ei ole vdimalik arvet esitada), tagab vastutav isik allkirjastatud akti edastamise DHS-i kaudu RTK-le.



